АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЗОВА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_____________                       № ________
Об утверждении административного регламента исполнения администрацией города Азова функции по осуществлению муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках города Азова
Руководствуясь Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26.12.2008  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных  предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства Ростовской области от 13.11.2012 № 1013 «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках города Азова  согласно приложению настоящего постановления.
2. Принять утратившим силу постановление администрации города Азова от 23.02.2013 г. № 1064 «Об утверждении административного регламента по исполнению муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках города Азова».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Направить настоящее постановление в Правительство Ростовской области для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ростовской области.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам промышленности, экономики, финансам и инвестициям Приколотина А.С.  
Глава администрации города                                        В.В. Ращупкин
Постановление вносит

Отдел потребительского рынка и поддержки предпринимательства администрации города
Приложение

к постановлению

администрации города Азова
от  __________ № _______
Административный регламент

по исполнению муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках города Азова
I. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент исполнения муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках города Азова (далее - Регламент), определяет сроки и последовательность процедур при осуществлении муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках (далее – муниципальный контроль на розничных рынках).

1.2. Наименование структурного подразделения администрации города Азова, осуществляющего муниципальный контроль на розничных рынках города: отдел потребительского рынка и поддержки предпринимательства администрации города Азова (далее - орган муниципального контроля на розничных рынках).
1.2.1. Исполнение муниципального контроля на розничных рынках, предусмотренного настоящим Регламентом, осуществляется следующими должностными лицами отдела потребительского рынка и поддержки предпринимательства администрации города Азова (далее – отдел потребительского рынка администрации):
- специалистом 1 категории отдела  потребительского рынка и поддержки предпринимательства администрации города Азова.
1.2.2. Орган муниципального контроля на розничных рынках вправе привлекать экспертов (экспертные организации) в области организации и осуществления деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках к проведению мероприятий в рамках исполнения муниципального контроля на розничных рынках города, предусмотренного настоящим Регламентом.

1.3. Проведение муниципального контроля на розничных рынках  осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;
· Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ); 
· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;
· Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
· Федеральным   законом   от   28.12.2009   N   381-ФЗ   «Об  основах   государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
· постановлением Правительства Российской Федерации  от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

· постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении правил  подготовки  органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля  ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и  индивидуальных предпринимателей»;

· приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 
· Областным законом от 02.05.2007 № 687-ЗС «О регулировании отношений, связанных с организацией розничных рынков на территории Ростовской области»; 
· Областным законом от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях»;

· постановлением Правительства Ростовской области от 15.12.2011 № 242 «Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Ростовской области и основных требованиях к их планировке, перепланировке и застройке»;

· постановлением Правительства Ростовской области от 16.08.2012 № 774 «Об утверждении требований к торговому месту и порядка заключения договора о предоставлении торгового места на розничных рынках на территории Ростовской области»;
- Уставом муниципального образования «Город Азов».

1.4. Регламент определяет права и обязанности юридических лиц, в отношении которых осуществляется  муниципальный контроль на розничных рынках города (далее – субъект проверки) на основании требований Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного надзора (контроля) и муниципального контроля».

1.5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля на розничных рынках.

При осуществлении муниципального контроля на розничных рынках  должностные лица имеют право:

- беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения  и копии приказа (распоряжения) руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля на розничных рынках  о назначении  проверки (приложение № 1) входить в здания и другие служебные помещения  субъекта проверки;

- пользоваться собственными необходимыми для проведения проверки техническими средствами, в том числе компьютерами, дискетами и иными электронными носителями информации, калькуляторами, копировальными аппаратами, сканерами, телефонами (в том числе сотовой связи) (далее - организационно-технические средства), вносить в помещения субъекта проверки  (его филиала) и выносить из них организационно-технические средства, принадлежащие органу муниципального контроля на розничных рынках;

- запрашивать и получать от руководителя и работников субъекта проверки все необходимые для достижения целей проверки документы (информацию) за проверяемый период, а также требовать письменные или устные пояснения от руководителя и работников субъекта проверки по вопросам, возникающим в ходе проведения проверки;

- осуществлять копирование документов и выносить подготовленные копии за пределы места нахождения и (или) ведения деятельности субъекта проверки для приобщения к материалам проверки;

-
запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от субъекта проверки информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;
-
выдавать субъекту проверки  предписания об устранении выявленных нарушений;
- обжаловать действия (бездействие) лиц, повлекшие за собой нарушение прав, а также препятствующие исполнению ими должностных обязанностей.

1.5.1. Должностные лица отдела потребительского рынка и поддержки предпринимательства администрации города Азова при проведении проверки в сфере организации розничных рынков обязаны:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных  муниципальными правовыми актами;
- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы субъекта  проверки;

- проводить проверку на основании распоряжения администрации города Азова об ее проведении в  соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения администрации города Азова органа муниципального контроля на розничных рынках, а также  копии документа о согласовании проведения внеплановой проверки согласно приложению № 2 к Регламенту, в случае, если такое согласование является обязательным;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки присутствовать при проведении проверки, давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки, и предоставлять таким лицам информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
- соблюдать сроки уведомления о проведении проверки и сроки проведения проверок;
- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица с результатами проверки;

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица с документами и (или) информацией, полученными в рамках информационного взаимодействия;
- составлять по результатам муниципального контроля на розничных рынках акты проверок с обязательным ознакомлением с ними руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки;

- не требовать от субъекта проверки документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки ознакомить их с положениями настоящего административного Регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

- доказывать обоснованность своих действий и решений при их обжаловании субъектом проверки в порядке установленном законодательством Российской Федерации;

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок субъекта проверки (при его наличии).
Должностные лица органа муниципального контроля на розничных рынках в случае ненадлежащего исполнения служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.6. При проведении проверки должностные лица отдела потребительского рынка и поддержки предпринимательства администрации города Азова не вправе:

- проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям отдела потребительского рынка и поддержки предпринимательства администрации города Азова;

- осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица;

- требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, сведения и документы, которые могут быть получены администрацией города Азова от иных органов муниципального контроля, а также изымать оригиналы таких документов;

- распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- превышать установленные сроки проведения проверки;

- проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям органа муниципального контроля, от имени которого действуют эти должностные лица;

- осуществлять выдачу юридическим лицам предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.

1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль на розничных рынках.

1.7.1. В ходе исполнения муниципального контроля на розничных рынках   руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель субъекты проверки имеют право:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального контроля на розничных рынках, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации;
- знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами муниципального контроля в рамках межведомственного взаимодействия от иных органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
- представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган муниципального контроля по собственной инициативе;
- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля на розничных рынках;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля на розничных рынках, повлекшие за собой нарушение прав субъекта проверки при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- привлекать уполномоченного по защите прав предпринимателей в ростовской области либо общественного представителя при Уполномоченном по защите прав потребителей в Ростовской области в городе Азове к участию проверки;
- на возмещение вреда, причиненного при осуществлении муниципального контроля вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля на розничных рынках, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке, неправомерными.
1.7.2. При проведении проверок субъект проверки обязан:

- обеспечить присутствие руководителя или уполномоченных представителей при проведении проверки муниципального контроля на розничных рынках; 

- не препятствовать должностным лицам органа муниципального контроля на розничных рынках в проведении проверки, давать разъяснения по вопросам,  относящимся к предмету проверки; 

 - по первому требованию предъявлять документы, предоставление которых необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

- исполнять в указанный срок предписания органа муниципального контроля на розничных рынках об устранении выявленных нарушений.

1.8. Предмет муниципального контроля. 
Предметом муниципального контроля на розничных рынках является  проверка соблюдения юридическими лицами требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере организации розничных рынков.

1.9. Предметом проверки при осуществлении муниципального контроля на розничных рынках являются  сведения, содержащиеся в документах юридического лица (управляющей рынком компании), устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации,  документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими следующих требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере организации розничных рынков:

1.9.1 о месторасположении розничного рынка;

1.9.2 о сроке действия разрешения на право организации розничного рынка; 

1.9.3 о типе розничного рынка.

1.10. Результат муниципального контроля.

1.10.1. Результатом исполнения муниципального контроля на розничных рынках, предусмотренного настоящим  Регламентом, является: 

1.10.1.1 составление в двух экземплярах акта проверки   по форме согласно приложению № 3 к Регламенту. К акту проверки прилагаются объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение требований  нормативных правовых актов, предписания об устранении нарушений и иные связанные с результатами проверки документы.

Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю субъекта проверки под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки, а также в случае отказа субъекта проверки дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля на розничных рынках.

В случае если проверка осуществлялась по согласованию с органом прокуратуры, копия акта направляется органом муниципального контроля на розничных рынках в соответствующий орган прокуратуры в течение пяти дней со дня составления акта проверки.

  1.10.1.2 составление протокола об административном правонарушении в случае выявления нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами  в сфере организации и осуществления деятельности по продаже товаров (оказанию услуг, выполнению работ) на розничных рынках; 
1.10.1.3 вручение  субъекту проверки предписания об устранении выявленных нарушений, с указанием сроков их устранения. Форма предписания установлена согласно приложению  № 4  к настоящему  Регламенту;
1.10.1.4 принятие мер по контролю за устранением  выявленных нарушений, а также по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
1.10.2. В случае если в ходе проверки, стало известно, что хозяйственная или иная деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции органа муниципального контроля на розничных рынках, должностные лица органа муниципального контроля на розничных рынках обязаны направить в соответствующие уполномоченные органы информацию (сведения) о таких нарушениях.

1.10.3. Выдача документов, являющихся результатом исполнения муниципального контроля на розничных рынках  осуществляется: 

- заявителю (его представителю) по его просьбе; 

- субъекту проверки, органу прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки непосредственно либо в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом и Федеральным законом от 28.12.2008 № 294-ФЗ. 

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции 
2.1. Осуществление муниципального контроля на розничных рынках   организует отдел потребительского рынка администрации города Азова, далее (орган муниципального контроля на розничных рынках). Орган муниципального контроля на розничных рынках  расположен по адресу: город Азов, улица Московская, 19, кабинет 11. Режим работы органа муниципального контроля на розничных рынках:
понедельник - четверг: с 09.00 до 18.00; пятница: с 09.00 до 17.00; перерыв на обед: с 13.00  до 13.48.

Суббота, воскресенье - выходные дни. Контактный телефон: 8(86342) 4-67-10. Адрес электронной почты: torgazov@yandex.ru
Официальный сайт администрации города Азова в сети «Интернет»: http://www.gorodazov.ru. Информация о порядке осуществления муниципального контроля на розничных рынках  размещается на официальном сайте администрации города Азова.

2.1.1.  Информация о порядке и ходе осуществления муниципального контроля на розничных рынках  предоставляется: 

- при личном обращении в орган муниципального контроля на розничных рынках  по адресу: 346780, Ростовская область, г. Азов, ул. Московская, 19, кабинет 11; 
- устно по телефону: (86342) 4-67-10; 

- в письменной форме, путем направления почтовых отправлений в администрацию города по адресу: 346780, Ростовская область, Петровская площадь, 4; 

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте администрации города Азова http://www.gorodazov.ru; 

- посредством размещения в печатном средстве массовой информации города Азова, предназначенном для официального опубликования муниципальных правовых актов.

Информация предоставляется бесплатно.

2.1.2. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке осуществления муниципального контроля на розничных рынках являются: 

- достоверность и полнота предоставляемой информации; 

- четкость изложения информации; 

- удобство и доступность получения информации; 

- оперативность предоставления информации.

2.1.3. Индивидуальное устное информирование заявителей обеспечивается должностными лицами органа муниципального контроля на розничных рынках  лично и по телефону по любым вопросам, касающихся проведения проверок и не должно превышать 20 минут.

2.1.4. При консультировании по телефону должностные лица органа муниципального контроля на розничных рынках обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам: 
место нахождения, график приема посетителей, номера контактных телефонов; 

адрес страницы официального сайта администрации города Азова; 

сведения о нормативных правовых актах, регулирующих порядок проведения проверок.

2.1.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица органа муниципального контроля на розничных рынках в рамках своей компетенции подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другого специалиста или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.6. При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес обратившегося в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.
2.2. Проведение проверок осуществляется силами и средствами органа муниципального контроля на розничных рынках. Плата с субъектов проверки за проведение проверочных мероприятий не взимается.
Использование в процессе проведения проверок органом муниципального контроля на розничных рынках материально-технических ресурсов, имущества, финансовых и иных средств субъектов проверки не допускается, за исключением случаев предоставления отдельного изолированного помещения, обеспечивающего сохранность документов, и необходимых организационно-технических средств и  связи (при наличии возможности) при проведении проверки.
2.3. Срок осуществления муниципального контроля на розничных рынках.

2.3.1. Продолжительность мероприятий по исполнению муниципального контроля на розничных рынках  каждой документарной и выездной проверок (как плановой, так и внеплановой) не должны превышать двадцать рабочих дней.
2.3.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.3.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального контроля на розничных рынках, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий. Общий срок проведения проверок не может превышать 40 рабочих дней. 

2.3.4. При выездной проверке в акте проверки и в журнале учета проверок необходимо указывать дату, точное время, продолжительность (в часах и минутах) нахождения проверяющих на месте осуществления деятельности субъекта проверки.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.
3.1. Исполнение муниципального контроля на розничных рынках  включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1 принятие решения о проведении проверки;

3.1.2 направление уведомления о проведении проверки;

3.1.3  проведения проверки;
3.1.4 подготовка акта проверки и ознакомление субъекта проверки, его руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки с  актом проверки;

3.1.5 принятие в пределах своей компетенции по результатам проведенной проверки мер, предусмотренных действующим законодательством (в том числе направление материалов проверок в уполномоченные органы государственной власти для дальнейшего рассмотрения и принятия решения).

3.2. Административная процедура – принятие решения  о проведении проверки. 

3.2.1. Принятие решения о проведении плановой проверки.

Плановые проверки проводятся в соответствии с ежегодным планом проверок. 

Основанием для включения в ежегодный план проверок является истечение 3-х лет со дня: 

- государственной регистрации юридического лица; 

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица; 

- начала осуществления  юридическим лицом предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской  Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.2.2. Принятие решения о проведении внеплановой проверки:

Основанием для проведения внеплановой проверки является:

- истечение срока исполнения юридическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений;

- требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

Проведение внеплановой выездной проверки подлежит согласованию с органом прокуратуры в установленном порядке.

3.2.3. Проверка проводится на основании распоряжения руководителя (заместителя) органа муниципального контроля на розничных рынках.
При наличии оснований для принятия решения о проведении проверки должностное лицо органа муниципального контроля на розничных рынках:
- готовит проект распоряжения о проведении проверки согласно приложению № 1 к Регламенту;
-определяет
цели
и
задачи
проверки;
- определяет предмет и вид (выездная, документарная) проверки, даты её начала и
завершения;
- составляет перечень обязательных требований, соблюдение которых является предметом проверки (со ссылкой на положения нормативных правовых актов, их устанавливающих) и необходимых для достижения целей и задач проверки.
Срок
исполнения
 процедуры – 3
рабочих
дня.
Проект распоряжения о проведении проверки должен содержать:
- наименование органа муниципального контроля;- фамилия, имя, отчество и должности уполномоченного должностного лица (лиц) на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;- наименование субъекта проверки, в отношении которого осуществляется проверка, место нахождения проверяемого субъекта проверки (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), место фактического осуществления деятельности;
- цели, задачи, предмет проверки и срок её проведения;
- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные
требования;
- перечень административных регламентов по осуществлению контроля;
- перечень документов, представление которых субъектом проверки  необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
- даты начала и окончания проведения проверки.
3.3.  Административная процедура  - направление уведомления о проведении проверки.

3.3.1.В отношении субъектов проверки должностными лицами органа муниципального контроля и проводятся плановые и внеплановые проверки.

3.3.2. Основанием для включения плановой проверки  в ежегодный план проведения проверок является истечение трех лет со дня: 

- государственной регистрации субъекта проверки; 

- окончания проведения последней плановой проверки в отношении субъекта проверки;
- начала осуществления субъектом проверки предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
3.3.3. Утвержденный  постановлением администрации города Азова ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации города Азова в сети Интернет. 

3.3.4. Проект ежегодного плана в срок до 1 сентября и ежегодный план проведения проверок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок направляется органом муниципального контроля на розничных рынках в Азовскую межрайонную прокуратуру.

3.3.5. О проведении плановой проверки субъект проверки  уведомляется не позднее чем за 3 рабочих дня до начала её проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом.
3.3.6. Проверка, не включенная в план проверок, является внеплановой. 

3.3.7. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

- истечение срока исполнения юридическим лицом ранее выданного органом муниципального контроля на розничных рынках предписания об устранении выявленных нарушений; 
- поступление в орган муниципального контроля на розничных рынках обращений, заявлений граждан о фактах нарушения прав потребителей; 
- на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

Обращения и заявления граждан, не позволяющие установит лицо, обратившееся в орган муниципального контроля на розничных рынках, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах нарушения его потребительских прав, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 

3.3.8. Уведомление о проведении внеплановой проверки направляется субъекту проверки курьером  или непосредственно в момент начала её проведения предъявляется копия распоряжения о проведении проверки.
3.3.9. Плановые и внеплановые проверки проводятся должностными лицами органа муниципального контроля на розничных рынках: 

- без выезда по месту нахождения и (или) фактического осуществления деятельности субъектом проверки – документарные проверки; 

- с выездом по месту нахождения и (или) фактического осуществления деятельности  субъектом проверки – выездные проверки.
3.4.  Проведение  проверки: 

3.4.1. Проведение документарной проверки.
В процессе проведения документарной проверки в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, имеющиеся в отделе потребительского рынка и поддержки предпринимательства администрации города, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществления в отношении проверяемого лица муниципального контроля. 

3.4.2. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля на розничных рынках, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом требований, установленных муниципальными правовыми актами,  специалисты, уполномоченные на проведение документарной проверки направляют в адрес юридического лица мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проверки документы. К запросу прилагается копия распоряжения о проведении документарной проверки.

3.4.3. Подписанный руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля на розничных рынках запрос направляется в адрес субъекта проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, а также может дублироваться посредством факсимильной связи или электронной почты.

3.4.4. Документы представляются в орган муниципального контроля на розничных рынках  по запрашиваемой форме (на бумажном и (или) электронном носителях) в течение 10 рабочих дней со дня получения субъектом проверки запроса в виде надлежаще заверенных копий. 

3.4.5. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля и (или) полученным в ходе ранее проведенных проверок, то информация об этом направляется субъекту проверки с требованием представить в течение 10 рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. Субъект проверки вправе представить дополнительно в орган муниципального контроля на розничных рынках документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. 

3.4.6. Уполномоченное на проведение документарной проверки должностное лицо органа муниципального контроля на розничных рынках,  обязано рассмотреть полученные от субъекта проверки  пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.
В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений должностное лицо, проводящее проверку установит признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля вправе провести выездную проверку.
3.5. Проведение выездной проверки: 

3.5.1. Предметом выездной проверки  являются  сведения, содержащиеся в документах юридического лица (управляющей рынком компании), устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере организации розничных рынков.

3.5.2. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:

удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля  на розничных рынках документах субъекта проверки;
оценить соответствие деятельности субъекта проверки обязательным требованиям без проведения проверки.

Выездная проверка проводится должностными лицами органа муниципального контроля на розничных рынках, указанными в распоряжении о проведении проверки.
3.5.3. Перед началом выездной проверки должностные лица органа муниципального контроля на розничных рынках обязаны: 

предъявить служебные удостоверения и ознакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки с приказом о проведении проверки и с полномочиями проводящих проверку лиц, в том числе привлеченных к проверке экспертов, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, видами и объемом проводимых мероприятий, со сроками и условиями проведения проверки;

по требованию руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки ознакомить с положениями настоящего Регламента.

3.5.4. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица обязаны предоставить должностным лицам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями и задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку работников  на территорию, в используемые юридическим лицом при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения. 

3.5.5. В ходе проверки осуществляются:

визуальный осмотр;

анализ документов и представленной информации.

3.5.6. Визуальный осмотр осуществляется  должностными лицами органа муниципального контроля на розничных рынках в присутствии руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки.

3.5.7. При выявлении в ходе визуального осмотра фактов нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами, они фиксируются, о чем устно сообщается присутствующим при проведении проверки представителям субъекта проверки. В последствии выявленные факты нарушений  отражаются в акте проверки.

3.5.8. В случае если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, с целью обеспечения возможности осуществления анализа документов в ходе выездной проверки, должностные лица органа муниципального контроля на розничных рынках обязаны потребовать для ознакомления данные документы, а при необходимости для приобщения к акту проверки их заверенные копии, по вопросам, связанным с целями, задачами и предметом выездной проверки.

3.5.9. В случае отсутствия документов и (или) возникновения иных обстоятельств, препятствующих их представлению, руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель субъекта проверки имеет право представить уполномоченным на проведение проверки специалистам органа муниципального контроля на розничных рынках  письменное объяснение причин непредставления документов.

3.5.10. В случае отказа руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки представить необходимые для проведения проверки документы в акте проверки производится соответствующая запись.

3.5.11. После предъявления требуемых документов должностными  лицами органа муниципального контроля на розничных рынках проводится их анализ и проверка достоверности.
3.6. Административная процедура – составление акта проверки и ознакомление с его содержанием руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки.

3.6.1. По результатам проверки должностными лицами, проводящими проверку, составляется акт по форме согласно приложению № 3 к Регламенту в двух экземплярах. В акте проверки указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа, осуществляющего проверку;

дата и номер распоряжения о проведении проверки;

фамилия, имя, отчество и должность специалиста (специалистов) органа муниципального контроля на розничных рынках, проводившего проверку;

наименование проверяемого юридического лица, фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием указанного журнала;

подпись специалиста (специалистов) органа муниципального контроля на розничных рынках, проводившего проверку.

3.6.2. Акт проверки составляется непосредственно в день завершения проверки в 2-х экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю субъекта проверки, иному должностному лицу или уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо отказе в ознакомлении с актом проверки.

3.6.3. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя субъекта проверки, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля на розничных рынках.

Срок направления акта проверки – 1 рабочий день с даты его подписания.
При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученнымпроверяемым лицом.  

3.6.4. Непосредственно после завершения проверки специалисты органа муниципального контроля на розничных рынках, уполномоченные на проведение проверки, производят соответствующие записи в журнале учета проверок. 
Журнал учета проверок должен быть прошит, пронумерован и удостоверен печатью юридического лица.
При отсутствии такого журнала в акте проверки делается соответствующая запись.

3.6.5. Субъект проверки, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в орган муниципального контроля на розничных рынках в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом субъект проверки вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган муниципального контроля. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных квалифицированной электронной подписью проверяемого лица. 

3.7. Административная процедура - принятие по результатам проведенной проверки мер, предусмотренных действующим законодательством включает в себя следующие административные действия:

вынесение предписания об устранении выявленных нарушений;

принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений;

составление протокола об административном правонарушении.
Основанием для начала административной процедуры является составление акта проверки с указанием выявленных нарушений действующего законодательства.
3.7.1. Административное действие - вынесение предписания об устранении выявленных нарушений. 

3.7.1.1. Предписание об устранении выявленных в ходе проверки нарушений выносится в форме согласно приложению № 4 к Регламенту. 
3.7.1.2. В предписании об устранении выявленных нарушений указываются:

наименование органа, вынесшего предписание;

дата вынесения предписания;

наименование и место нахождения субъекта проверки, которому выносится предписание;

наименование и место нахождения территориально обособленных подразделений субъекта проверки;

ссылка на акт проверки, по результатам рассмотрения которого принято решение о вынесении предписания;

содержание нарушений;

ссылки на нормативные правовые акты Ростовской области, администрации города Азова, обязательные требования которых были нарушены;

сроки устранения нарушений;

способы извещения и подтверждения устранения  выявленных нарушений.

3.7.1.3. Предписание и материалы проверки находятся до момента поступления заявления (уведомления) об устранении выявленных нарушений на контроле у специалиста, осуществлявшего проверку.

3.7.1.4. При поступлении заявления (уведомления), а также в случае не поступления заявления (уведомления) об устранении выявленных нарушений субъектом проверки, должностное лицо органа муниципального контроля на розничных рынках готовит распоряжение о проведении внеплановой проверки исполнения вынесенного предписания.

Максимальный срок исполнения – 3 рабочих дня с момента поступления заявления (уведомления) об устранении выявленных нарушений, либо истечения срока предоставления заявления (уведомления).  

3.7.2. Административное действие – составление протокола об административном правонарушении.

3.7.2.1. В случае выявления в ходе проверки правонарушений, предусмотренных Областным законом Ростовской области от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях», должностное лицо органа муниципального контроля на розничных рынках возбуждает дело  об  административном правонарушении.

3.7.2.2.
Моментом возбуждения дела об административном правонарушении является составление протокола об административном правонарушении.
3.7.2.3.
Мероприятия, связанные с возбуждением дела об административном правонарушении, должностное лицо (лица) обязано  осуществлять
в
строгом соответствии с требованиями, установленными Областным законом Ростовской области от 25.10.2002 № 273-ЗС «Об административных правонарушениях».
Протоколы об административных правонарушениях регистрируются в журнале регистрации протоколов.

3.7.2.4.
Дела об административных правонарушениях, возбужденные должностными лицами  органа муниципального контроля на розничных рынках, рассматриваются на заседаниях административной  комиссии города Азова в порядке и сроки, установленные законодательством.
По итогам рассмотрения материалов дела об административном правонарушении административная комиссия выносит постановление о назначении административного наказания или постановление о прекращении производства по делу об административном правонарушении.
3.7.2.5. Административная   комиссия,   при  установлении причин   административного   правонарушения   и   условий,   способствовавших   его совершению, вносят юридическому лицу и соответствующим должностным лицам представление о принятии мер по устранению указанных причин и условий.
Представление вносится в день рассмотрения дела об административном правонарушении и вручается под роспись  должностному лицу, уполномоченному представителю юридического лица. В случае отказа от получения представления, оно направляется в тот же день по месту нахождения юридического лица заказным письмом с уведомлением о получении.
3.7.2.6. Юридические лица или должностные лица юридического лица обязаны рассмотреть представление об устранении причин и условий, способствовавших совершению административного правонарушения, в течение месяца со дня его получения и сообщить о принятых мерах должностному лицу органу муниципального контроля на розничных рынках, внесшему представление.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции.
4.1. Текущий
контроль
за соблюдением последовательности действий и сроков муниципального контроля на розничных рынках, определенных настоящим Регламентом, осуществляется руководителем (заместителем руководителя) органа муниципального контроля на розничных рынках, путём проведения выборочных проверок соблюдения и исполнения должностными лицами отдела потребительского рынка администрации города Азова   положений настоящего Регламента;
- соблюдением последовательности административных действий, определённых административными процедурами по осуществлению муниципальной функции, сроками рассмотрения документов осуществляется  постоянно, путём проведения проверок соблюдения и исполнения   специалистами  органа муниципального контроля на розничных рынках,  осуществляющими  муниципальный
контроль.
Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в  два
месяца.
4.2. Проверки полноты и качества осуществления муниципальной  функции проводятся на основании  распоряжений руководителя (заместителя руководителя) органа муниципального контроля.
Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных
лиц.
Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципальной  функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. Плановые проверки осуществляются с периодичностью не реже одного
раза
в
два
года.
4.3. Результаты проведения проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством.
4.4. Должностные лица органа муниципального контроля на розничных рынках, несут персональную ответственность за полноту и качество осуществления муниципальной функции, за соблюдение и исполнение положений Регламента, нормативных  правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ростовской области, нормативных правовых актов администрации города Азова, устанавливающих требования к осуществлению муниципальной
функции.
4.5. Персональная ответственность должностных лиц органа муниципального контроля на розничных рынках города закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской

Федерации.
4.6. Общественный контроль за исполнением настоящего Регламента вправе осуществлять граждане, их объединения и организации посредством: 
 - подачи жалобы, в случае выявления фактов нарушения  порядка  осуществления муниципального контроля на розничных рынках города  или ненадлежащего исполнения

настоящего

Регламента; 

- подачи замечаний или предложений по совершенствованию процедуры проведения проверок должностными лицами органа муниципального контроля на
розничных
 рынках
города. 
          Жалоба может быть подана на личном приёме, направлена почтовым отправлением или в электронной форме с использованием информационных ресурсов в сети Интернет.

4.7. Руководитель (заместитель руководителя) органа муниципального контроля на розничных рынках осуществляет контроль за исполнением муниципальными служащими служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения ими служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении муниципальных служащих.
4.8. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации муниципальных служащих, в течение десяти дней со дня принятия таких мер отдел потребительского рынка администрации города Азова обязан сообщить в письменной форме юридическому лицу,  гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа муниципального контроля на розничных рынках, его должностных лиц
5.1. Заявитель  имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых  органом муниципального контроля на розничных рынках, его  должностными  лицами в ходе осуществления муниципального контроля на розничных рынках - руководителю органа муниципального контроля.
5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются конкретное решение и действия (бездействие) органа муниципального контроля на розничных рынках, а также действия (бездействие) его  должностных  лиц в ходе осуществления муниципального контроля на розничных рынках, в результате которых нарушены права заявителя.
5.3. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются направление заявителем жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в орган муниципального контроля на розничных рынках. Жалобы на решения, принятые руководителем органа муниципального контроля на розничных рынках, подаются главе администрации города Азова.

Жалоба должна содержать:

5.4.1 наименование органа, исполняющего муниципальный контроль на розничных рынках, должностного лица органа  муниципального контроля на розничных рынках, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.4.2 фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.4.3 сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальный контроль на розничных рынках, должностного лица органа  муниципального контроля на розничных рынках;

5.4.4 доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа  муниципального контроля на розничных рынках, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в письменной либо устной форме.

5.6. Органами, которыми может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке являются:

5.6.1 Отдел потребительского рынка администрации города Азова (в случае, если обжалуются действия работников отдела);

5.6.2 глава администрации города Азова. 

5.7. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения. 

При рассмотрении обращения заявителю предоставляется возможность ознакомления с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.8. Жалоба, поступившая в орган муниципального контроля на розничных рынках, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа муниципального контроля на розничных рынках, его должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.9. По итогам рассмотрения жалобы принимается решение о признании обращения обоснованным, частично обоснованным или необоснованным.
5.10. В случае признания обращения необоснованным заявитель об этом уведомляется, ему разъясняется порядок обращения в суд с указанием юрисдикции и адреса суда. 

5.11. В случае признания обращения обоснованным (частично обоснованным) в орган, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, а также  решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих которых обжалуются, направляется обязательное для исполнения предписание, констатирующее с обязательной ссылкой на нормативные правовые акты, выявленные нарушения при исполнении муниципальной функции,  устанавливающее сроки для устранения нарушений, содержащее рекомендации о принятии мер по устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов заявителя, рекомендации о привлечении к дисциплинарной ответственности лиц, допустивших нарушения при исполнении муниципальной функции.

Одновременно заявитель уведомляется о признании обращения обоснованным (частично обоснованным) и о принятых мерах.

Управляющий делами администрации    
                В.А. Пшеничный
Верно

Начальник общего отдела                                         П.В. Бойко
Приложение № 1
к административному регламенту по исполнению муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию
услуг) на розничных рынках города Азова

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа муниципального контроля на розничных рынках города Азова
	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица
	от “
	
	”
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом (ами), уполномоченным (ыми) на проведение проверки:

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий орган; краткое изложение информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина о факте нарушения его прав, предоставленных законодательством Российской Федерации о правах потребителей;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении субъекта малого и среднего предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
– ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

	6. Проверку провести в период с
	“
	
	”
	
	20
	
	г. по “
	
	”
	
	20
	
	г.


включительно.

7. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки:  

(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа  муниципального контроля полной информации – с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых)
	

	

	(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ
	
	

	о проведении проверки)
	
	(подпись, заверенная печатью)


(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение № 2
к административному регламенту по исполнению муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках города Азова
В  



(наименование органа прокуратуры)

от  

(наименование органа, муниципального контроля с указанием юридического адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании  органом муниципального контроля на розничных рынках города Азова с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, относящегося к субъектам малого или среднего предпринимательства

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля” (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении  

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика; номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:  

Основание проведения проверки:  

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

	Дата начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


	Время начала проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона
от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ “О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей
при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля”)

Приложения:  

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


М.П.

Дата и время составления документа:  

Приложение № 3
к административному регламенту по исполнению муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках города Азова

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ

органом муниципального контроля на розничных рынках города Азова 

юридического лица
	№
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. по адресу:
	

	
	
	
	
	
	
	
	(место проведения проверки)


На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки:  

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)  
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:
(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившие проверку:  ____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: ________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

· выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):

· выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):

· нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых, органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)


Прилагаемые документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)


Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
Приложение № 4

к административному регламенту по исполнению муниципального контроля за организацией и  осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг) на розничных рынках города Азова
ПРЕДПИСАНИЕ № __________
об устранении нарушений, выявленных при осуществлении муниципального контроля  на розничных рынках города Азова

___________________________                                                                                                     «__» ______________20__ г.

На  основании  акта  проверки  при  осуществлении муниципального контроля за организацией и осуществлением деятельности по продаже товаров (выполнению работ, оказанию услуг)  на розничных рынках  города Азова, от «____» ______20____ г. № ____, я ______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и должность должностного лица и    номер его служебного удостоверения)
ПРЕДПИСЫВАЮ:

_______________________________________________________________________________________________________
(наименование (фамилия, имя, отчество) юридического лица, гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя, которому выдается предписание)

	№ 
п/п
	Содержание предписания     
	Срок исполнения
предписания  
	Правовое основание  
вынесения предписания

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Лицо,  которому  выдано  настоящее предписание, обязано проинформировать об исполнении  соответствующих  пунктов  настоящего предписания уполномоченное должностное лицо, которым выдано настоящее предписание, в течение семи дней с даты истечения срока их исполнения.

Прилагаемые

документы: _____________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Подпись уполномоченного должностного лица,

которым выдано предписание:

_________________________________________

С предписанием  ознакомлен(а),  копию  предписания  со  всеми приложениями получил(а): ______________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________
   (фамилия, имя, отчество, должность руководителя,  иного должностного лица или уполномоченного представителя

    юридического лица, гражданина, в том числе индивидуального предпринимателя, его уполномоченного     представителя)

                                          «__» ___________ 20__ г.

                                                   ________________________

                                                          (подпись)

Отметка об отказе ознакомления с предписанием и от получения копии ______________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица, которым выдано предписание)___________________
PAGE  
7

