Правила подачи заявки
1. Выбрать необходимую форму.

2. Заполнить форму в соответствии с правилами заполнения.

3. Написать письмо в адрес Управляющего делами администрации г.Азова, или в адрес директора МБУ «ЦОД» г. Азова с просьбой об исполнении заявки.

В случае КРАЙНЕЙ необходимости оперативного исполнения заявки (например, восстановление доступа к системе «Дело») допускается информирование о необходимости выполнения работ по тел. 4-56-00, 4-69-89. Направление письма (в соответствии с п.4 настоящих Правил) в этом случае также ОБЯЗАТЕЛЬНО.

Ответственный сотрудник МБУ «ЦОД» г. Азова вправе отказать в исполнении заявки, если она не соответствует правилам заполнения или подачи заявки изложенных в данной инструкции, а также правилам изложенных в постановлении администрации города Азова от 19.08.2016 № 1621 "Об официальном сайте администрации города Азова". В этом случае сотрудник МБУ «ЦОД» г. Азова информирует исполнителя.
Дополнительная информация http://gorodazov.ru/docs/site.html
И на общем диске на сервере Z:\IT\Вахнин И.И.\_СЭД дело -ОБУЧЕНИЕ[image: image1.png]
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