АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА АЗОВА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

03.04.2013                                          № 689
Об утверждении Административного регламента осуществления Муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Город Азов»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельным Кодексом Российской Федерации, Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях,  Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», постановлением Правительства Ростовской области от 13.11.2012 № 1013 «Об утверждении Порядка разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности», Решением Азовской городской Думы от 20.12.2005 № 68 «Об утверждении положения о Департаменте имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса администрации города»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент осуществления Муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Город Азов» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Признать утратившим силу постановление мэра города Азова от 31.03.2006 № 325 «О порядке  осуществления  муниципального земельного контроля на территории города Азова».
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Направить настоящее постановление в Правительство Ростовской области для включения в регистр муниципальных нормативных правовых актов Ростовской области.

5. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации — директора Департамента имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса администрации города Азова Давыдову Г.В.

И.о. мэра города




                  А.И. Кравцов

Верно

Начальник общего отдела                                             В.В. Жук

Постановление вносит

Департамент имущественных отношений города Азова
Приложение

к постановлению
администрации города Азова

от 03.04.2013 № 689
Административный регламент осуществления Муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Город Азов»

1. Общие положения
1.1. Административный регламент осуществления Муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Город Азов» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность административных действий (процедур) Департамента имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса администрации города Азова (далее - Департамент) при осуществлении муниципального земельного контроля на территории муниципального образования «Город Азов».

1.2. Исполнителями процесса муниципального земельного контроля являются уполномоченные специалисты Департамента (далее - специалисты).

1.2.1. Специалисты, осуществляют контроль за землями, находящимися в границах муниципального образования «Город Азов» и принимают меры, предусмотренные законодательством, по устранению выявленных нарушений.

1.2.2. Специалисты руководствуются:

-Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

1.3. Основными задачами муниципального земельного контроля являются:

1.3.1. Защита государственных, муниципальных и общественных интересов, а также прав граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в области использования земель;
1.3.2. Выявление случаев нарушений законодательства Российской Федерации, допущенных арендаторами земельных участков, землепользователями;
1.3.3. Принятие мер по устранению выявленных нарушений в области земельных отношений в рамках компетенции специалистов, осуществляющих проверку.

1.4. Основными принципами работы специалистов, осуществляющих проверку являются:

- преимущественно уведомительный порядок начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности;

- презумпция добросовестности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- открытость и доступность для физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей нормативных правовых актов Российской Федерации, муниципальных правовых актов, соблюдение которых проверяется при осуществлении муниципального контроля, а также информации об организации и осуществлении муниципального контроля, о правах и об обязанностях органов муниципального контроля, их должностных лиц, за исключением информации, свободное распространение которой запрещено или ограничено в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- проведение проверок в соответствии с полномочиями органа  муниципального контроля, их должностных лиц;

- недопустимость проводимых в отношении одного физического и юридического лица или одного индивидуального предпринимателя несколькими органами муниципального контроля проверок исполнения одних и тех же обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- недопустимость требования о получении физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями разрешений, заключений и иных документов, выдаваемых органами государственной власти, органами местного самоуправления, для начала осуществления предпринимательской деятельности, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами;

- ответственность органов муниципального контроля, их должностных лиц за нарушение законодательства Российской Федерации при осуществлении муниципального контроля;

- недопустимость взимания органами муниципального контроля с юридических лиц, индивидуальных предпринимателей платы за проведение мероприятий по контролю;

- финансирование за счет средств соответствующих бюджетов проводимых органами муниципального контроля проверок, в том числе мероприятий по контролю;

- разграничение полномочий федеральных органов исполнительной власти в соответствующих сферах деятельности, уполномоченных на осуществление федерального государственного контроля (надзора), органов государственной власти субъектов Российской Федерации в соответствующих сферах деятельности, уполномоченных на осуществление регионального государственного контроля (надзора), на основании федеральных законов и законов субъектов Российской Федерации;

- объективность и достоверность результатов проводимых проверок;

- возможность обжалования действий (бездействий) Департамента, нарушающего порядок его проведения, установленного настоящим Регламентом.

1.5. Результатом осуществления проверки является:

- акт проверки земельного участка;

- протокол об административном правонарушении;

- обращение в прокуратуру, исполнительные органы государственной власти, осуществляющие государственный земельный контроль (надзор), управление и отделы внутренних дел города для принятия мер в рамках своей компетенции;

- ответ заявителю, органам государственной власти, средствам массовой информации соответственно.

1.6. Права и обязанности Специалистов.

1.6.1. Специалисты, имеют право:

- запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о состоянии, использовании и охране земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки; 

- по предъявлению служебного удостоверения осуществлять беспрепятственный доступ к земельным участкам, находящихся в пользовании, владении, аренде юридических или физических лиц, кроме случаев, предусмотренных  действующим законодательством;

- в установленном порядке осуществлять плановые и внеплановые проверки использования земельных участков на территории города Азова;

- составлять акт проверки земельного участка;

- требовать от землепользователей и арендаторов земельных участков письменных объяснений о причинах нарушений, выявленных в ходе проверки;

- подготавливать и направлять землепользователям, землевладельцам и арендаторам земельных участков претензии об устранении выявленных нарушений законодательства;

- составлять протоколы об административном правонарушении землепользователям, землевладельцам и арендаторам земельных участков;

- взаимодействовать с государственными службами, осуществляющими контрольные, надзорные и учетные функции, структурными подразделениями Администрации города, общественными организациями, осуществляющими общественный земельный контроль;

- осуществлять информационное взаимодействие с государственными службами, осуществляющими контрольные, надзорные и учетные функции, структурными подразделениями Администрации города, общественными организациями, осуществляющими общественный земельный контроль методическими и инструктивными материалами и иной необходимой информацией, участвовать по согласованию с ними в совместных контрольных мероприятиях;

- взаимодействовать с муниципальными учреждениями, предприятиями, управляющими компаниями, товариществами собственников жилья, находящихся на территории города Азова, в части оперативного выявления случаев нарушения земельного законодательства на их территории или прилегающих к ним земельным участкам.

1.6.2. Специалисты обязаны:

- исполнять свои служебные обязанности в соответствии с положением о муниципальной службе  и должностными инструкциями;

- осуществлять проверку использования земельного участка, в соответствии с настоящим Регламентом;

- при проведении проверки использовать права, предоставленные настоящим Регламентом и своей должностной инструкцией;

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

- проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения директора Департамента и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения проверки;

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

- знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные ст. 13 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляется проверка
1.7.1. Физическое лицо, руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки соблюдения земельного законодательства имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

2) получать от Специалиста информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Регламентом;

3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа  муниципального контроля;

4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.7.2. Лица, в отношении которых осуществляется проверка, обязаны:

1. При проведении проверок граждане, юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

2. Граждане, юридические лица, их руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридических лиц, индивидуальные предприниматели, их уполномоченные представители, допустившие нарушение земельного законодательства, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписаний органов государственного контроля (надзора), Специалистов об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Требования к порядку осуществления муниципального земельного контроля

2.1. Порядок информирования об осуществлении проверок.

2.1.1. Место нахождения: Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса.

2.1.2. Почтовый адрес: 346780, г. Азов, ул. Пушкина, 27

График работы:

· понедельник – четверг: с 9.00 до 18.00;

· пятница: с 9.00 до 16.45;

· перерыв: с 13.00 до 13.45.

Официальный сайт администрации города Азова в сети «Интернет»:www.gorodazov.ru 
Адрес электронной почты: azovkumi@list.ru
Департамент осуществляет прием заявлений в соответствии с графиком работы:

· понедельник – четверг: с 9.00 до 18.00;

· пятница: не приемный день;

· перерыв: с 13.00 до 13.45.

Справочные телефоны, факс: (86342) 4-20-91, (86342) 4-53-49.

2.1.2. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1.3. Информация о порядке осуществления муниципального земельного контроля предоставляется:

- непосредственно в Департаменте, специалистами уполномоченными на осуществление муниципального земельного контроля;

- с использованием средств телефонной связи;

- путем размещения информации на официальном сайте администрации города Азова в сети «Интернет»;

2.1.4. Информация по вопросам осуществления муниципального земельного контроля предоставляется заявителям в устной (лично или по телефону) или письменной форме.

При ответах по телефону должностные лица Департамента, подробно, со ссылками на соответствующие нормативные правовые акты, информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При обращении за информацией заявителя лично, должностные лица Департамента, обязаны принять его в соответствии с графиком приёма посетителей. Продолжительность приема при личном обращении – 10 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должна превышать 30 минут.

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностные лица Департамента, осуществляющие устное информирование, предлагают заявителю обратиться за необходимой информацией в письменной форме, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования в соответствии с графиком приёма посетителей.

При обращении за информацией в письменной форме, ответ подготавливается в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения и направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя.

В исключительных случаях, а также при направлении запроса государственным органам, другим органам местного самоуправления, структурным подразделениям администрации города Азова и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, длительности проведения проверки, должностные лица Департамента вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив заявителя о продлении срока рассмотрения.

Письменные обращения, содержащие вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля направляются в течение семи дней со дня их регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которого входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением заявителя о переадресации обращения.

2.1.6. Муниципальный земельный контроль осуществляется Департаментом на безвозмездной основе.

2.2. Срок осуществления проверок.

2.2.1. Общий срок проведения проверок (плановых и внеплановых) не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.2.2. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений специалистов Департамента, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

2.2.3. Муниципальный земельный контроль осуществляется постоянно, приостанавливается на основании судебного акта, обязывающего приостановить его исполнение.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)  требования к порядку их выполнения в том числе особенности выполнения процедур (действий) в электронной форме.

3.1. Осуществление муниципального земельного контроля включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Организация и проведение плановой проверки;

3.1.2.Организация и проведение внеплановой проверки;

3.2. Блок-схема последовательности административных процедур представлена в приложении № 4 к настоящему Регламенту.

3.2.1.Результатом проведения проверки, является предупреждение, выявление и пресечение нарушений обязательных требований земельного законодательства Российской Федерации, нормативно-правовых актов Ростовской области и органа местного самоуправления, контроль за устранением ранее выявленных нарушений земельного законодательства.

3.2.2.Способом фиксации результатов выполнения административных процедур является Акт проверки, составленный специалистом.
3.2.3.Проверка проводится на основании распоряжения директора Департамента. Типовая форма распоряжения директора Департамента,  содержится в приложении № 1 к данному регламенту.

1) Проверка может проводиться только Специалистами, которые указаны в распоряжении директора Департамента.

В распоряжении директора Департамента указываются:

- фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество гражданина, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства граждан, индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности, адрес месторасположения земельного (ых) участка (ов);

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

- перечень административных регламентов по осуществлению муниципального земельного контроля;

- перечень документов, представление которых гражданином, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки.

2)Заверенные печатью распоряжения директора Департамента вручаются под роспись проверяемым лицам или их уполномоченным представителям одновременно с предъявлением служебного удостоверения. 

3.3. Организация и проведение плановой проверки.

3.3.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и гражданином в процессе осуществления деятельности земельного законодательства.

3.3.2. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.3.3. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

3.3.4. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых сотрудниками Департамента, в соответствии с их полномочиями ежегодных планов проведения проверок.

3.3.5. В ежегодных планах проведения плановых проверок юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) и индивидуальных предпринимателей указываются следующие сведения:

- наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановой проверке, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места жительства индивидуальных предпринимателей или места фактического осуществления ими своей деятельности;

- цель и основание проведения каждой плановой проверки;

- дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

- наименование органа осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки специалистами Департамента, совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.

3.3.6. Утвержденные директором Департамента ежегодные планы проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации города Азова в сети «Интернет».

3.3.7. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок сотрудники Департамента направляют проекты ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в органы прокуратуры.

3.3.8. Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на предмет законности включения в них объектов муниципального земельного контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения директору Департамента о проведении совместных плановых проверок.

3.3.9. Директор Департамента рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения сотрудники Департамента направляют в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

3.3.10. Порядок подготовки ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, его представления в органы прокуратуры и согласования, а также типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок устанавливается Правительством Российской Федерации.

3.3.11. Директор Департамента в срок до 1 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, утверждает ежегодные планы проведения плановых проверок граждан (физических лиц). Типовая форма плана проведения плановых проверок граждан (физических лиц), утверждается директором Департамента.

3.3.12. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является истечение трех лет со дня:

-государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и гражданина;

- начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.3.13. О проведении плановой проверки юридические лица и индивидуальные предприниматели  уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения директора Департамента, о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.3.14. О проведении плановой проверки гражданин (физическое лицо) уведомляется не позднее чем за семь рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения директора Департамента, о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

3.4. Организация и проведение внеплановой проверки.

3.4.1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение, гражданином, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными нормативно-правовыми актами, выполнение предписаний Специалистов Департамента по соблюдению земельного законодательства, проведению мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде.

3.4.2. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.4.3. Основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения земельного законодательства и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в Департамент или администрацию города Азова обращений и заявлений граждан и организаций, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

3) распоряжение директора Департамента, изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

3.4.4. Основанием для проведения внеплановой проверки граждан (физических лиц) является:

а) истечение срока исполнения гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

б) поступление в Департамент или администрацию города Азова обращений и заявлений граждан и организаций о нарушении обязательных требований земельного законодательства и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.4.5. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Департамент или администрацию города Азова, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в п. 3.4.1. и п. 3.4.3. настоящего регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.4.6. Внеплановая выездная проверка юридических лиц и индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в п. 3.4.3. настоящего Регламента, специалистами, после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

3.4.7. Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя установлена Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального Закона «О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

3.4.8. Порядок согласования органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также решение органа прокуратуры о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании ее проведения, установлен  Приказом Генпрокуратуры России от 27.03.2009 № 93 «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
3.4.9. В день подписания распоряжения директора Департамента, о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя в целях согласования ее, Департамент представляет, либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.

3.4.10. К заявлению прилагаются копия распоряжения директора Департамента о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

3.4.11. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки либо об отказе в согласовании ее проведения оформляется в письменной форме в двух экземплярах, один из которых в день принятия решения представляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в Департамент.

3.4.12. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано вышестоящему прокурору или в суд.

3.4.13. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой документарной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 3.4.3. настоящего Регламента, юридическое лицо или индивидуальный предприниматель уведомляются специалистом, осуществляющим проверку не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

3.4.14. В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.5. Документарная проверка.

3.5.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах устанавливающих организационно-правовую форму, права и обязанности, проверяемых лиц, документы, используемые при осуществлении их деятельности, а также сведения, содержащиеся в правоустанавливающих документах на земельные участки и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний Специалистов.
3.5.2. В процессе проведения документарной проверки  Специалистами в первую очередь рассматриваются документы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей имеющиеся в распоряжении Департамента, а также акты предыдущих проверок и иные документы о результатах осуществленного в отношении них земельного контроля (надзора).

3.5.3. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Департамента, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и гражданином земельного законодательства или требований, установленных муниципальными нормативно-правовыми актами, Специалист направляет в адрес проверяемых лиц мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые документы для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки. К запросу прилагается заверенная надлежащим образом копия распоряжения директора Департамента о проведении документарной проверки.

3.5.4. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель и гражданин обязаны направить в адрес Департамента документы, указанные в запросе.

3.5.5. Запрашиваемые Специалистом документы представляются в виде заверенных надлежащим образом копий.

3.5.6. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых Специалисту, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

3.5.7. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах сведениям, содержащимся в имеющихся у Департамента и (или) полученным в ходе осуществления муниципального земельного контроля, информация об этом направляется проверяемым лицам, с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

3.5.8. Проверяемые лица, представляющие в Департамент пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, либо относительно несоответствия, указанных в п. 3.5.1. административного регламента сведений, вправе представить дополнительно Специалисту документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.5.9. Специалист который проводит документарную проверку, обязан рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем и гражданином, либо их уполномоченными представителями пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений Специалист установит признаки нарушения земельного законодательства или требований, установленных муниципальными правовыми актами, специалист вправе провести выездную проверку.

3.5.10. При проведении документарной проверки специалисты, осуществляющие проверку не вправе требовать у гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и документы, которые могут быть получены специалистом, осуществляющим проверку от иных органов государственной власти или местного самоуправления, в том числе посредством межведомственного взаимодействия.

3.6. Выездная проверка

3.6.1. Предметом выездной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя и гражданина, а также состояние используемых указанными лицами, при осуществлении деятельности, территорий земельных участков и принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными нормативно-правовыми актами.

3.6.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту фактического осуществления деятельности проверяемых лиц.

3.6.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным оценить соответствие деятельности проверяемых лиц земельного законодательства или требованиям, установленным муниципальными нормативно-правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.6.4. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения Специалистов, обязательного ознакомления под роспись, проверяемых лиц или их уполномоченных представителей с распоряжением директора Департамента о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

3.6.5. Проверяемые лица или их уполномоченные представители обязаны предоставить Специалистам, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку Специалистов и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию (земельные участки), в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и гражданином при осуществлении деятельности.

3.6.6. Департамент привлекает к проведению выездной проверки экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем и гражданином, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц.

3.7. Оформление результатов проверки.

3.7.1. По результатам проведения проверки (административных процедур) Специалистами, составляется Акт по установленной форме в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Типовая форма акта проверки граждан (физических лиц) устанавливается Департаментом.

Акт составляется Специалистами, которые указаны в распоряжении директора Департамента.

3.7.2. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля;

3) дата и номер распоряжения директора Департамента;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица, фамилия, имя и отчество гражданина или индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина или их уполномоченных лиц, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина или их уполномоченных лиц, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке, либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи специалиста, осуществляющего проверку.

3.7.3. К акту проверки прилагаются материалы, документы, или их копии, относящиеся к предмету проверки, в том числе фототаблицы, схематические чертежи земельного участка, схемы и иные графические материалы, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за нарушение земельного законодательства, предписания.

3.7.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю и гражданину или их уполномоченным представителям под расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.

В случае отсутствия проверяемых лиц или их уполномоченных представителей, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле (материале) Департамента.

3.7.5. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю, и вручается проверяемым лицам или их уполномоченным представителям под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле (материале)  Департамента.

3.7.6. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

3.7.7. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.7.8. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.

3.7.9. В журнале учета проверок специалистами, осуществляющими проверку вносится запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа, обеспечивающего осуществление муниципального земельного контроля, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

3.7.10. При отсутствии у юридического лица или индивидуального предпринимателя вышеуказанного журнала учета проверок, в акте проверки делается соответствующая запись.

3.7.11. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в Департамент в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом, или его отдельных положений. При этом проверяемое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в орган, обеспечивающий осуществление муниципального земельного контроля.

3.8. Принятие мер по выявленным нарушениям.

3.8.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений  земельного законодательства или требований, установленных муниципальными правовыми актами, Специалисты, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) выдать предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

3.8.2. В предписании об устранении нарушения земельного законодательства указывается:

- наименование органа, вынесшего предписание;

- место составления и дата его вынесения;

- наименование и место нахождения юридического лица, место жительства индивидуального предпринимателя и гражданина, в отношении которого вынесено предписание;

- ссылка на акт проверки, по результатам которой принято решение о вынесении предписания;

- содержание нарушений и меры по их устранению;

- ссылки на нормативные правовые акты Российской Федерации, правовые акты администрации города Азова муниципальные правовые акты, требования и условия которых нарушены;

- сроки устранения нарушений;

- фамилия, имя, отчество, должность сотрудника Департамента, составившего предписание.

3.8.3. Срок выполнения предписания об устранении нарушений, выявленных в ходе проведения проверок, устанавливается исходя из обстоятельств выявленного нарушения и разумного срока для его устранения.

3.8.4. В случае невозможности устранения нарушения в установленный срок, лицо, которому выдано предписание, заблаговременно (не позднее трех рабочих дней до истечения срока исполнения предписания) направляет в Департамент ходатайство о продлении срока устранения нарушения земельного законодательства. К ходатайству прилагаются документы подтверждающие принятие мер для устранения нарушения земельного законодательства.

Ходатайство о продлении срока исполнения предписания рассматривается специалистами, осуществляющими проверку, в течение 3 рабочих дней после его поступления в соответствующий орган.

По результатам рассмотрения ходатайства выносится мотивированное решение:

- в случае, если нарушителем приняты все зависящие от него и предусмотренные действующим законодательством меры по устранению нарушения земельного законодательства - об удовлетворении ходатайства и продлении срока исполнения предписания;

- в случае, если нарушителем не приняты все зависящие от него и предусмотренные действующим законодательством меры по устранению нарушения земельного законодательства - об отказе в удовлетворении ходатайства и оставлении срока устранения нарушения земельного законодательства без изменения.

4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципального земельного контроля
4.1. Текущий контроль за соблюдением специалистов, осуществляющих проверку последовательности действий, определенных административными процедурами муниципального земельного контроля, принятия ими решений, осуществляется на постоянной основе директором Департамента.

4.2. Общий контроль за полнотой и качеством проведения проверок по муниципальному земельному контролю, включает в себя проведение проверок по выявлению и устранению нарушений прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, принятию решений и подготовки ответов на их обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, осуществляющих проверку.

4.2.1. Общий контроль осуществляется путем проведения плановых  и внеплановых проверок. При проверке рассматриваются либо все вопросы, связанные с осуществлением муниципального земельного контроля (комплексные проверки), либо отдельные аспекты (тематические проверки) деятельности специалистов, осуществляющих проверку.

4.2.2. Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению (жалобе) проверяемых лиц или их уполномоченных представителей.

4.2.3. Проведение общего контроля осуществляется не реже одного раза в два года.

4.2.4. Специалистов, осуществляющих проверку несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры в соответствии с действующим законодательством.
4.2.5. Контроль за проведением проверок со стороны граждан, их объединений и организации является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направлений обращений, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе проведения проверок.

5. Досудебрый (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа муниципального контроля, а так же должностных лиц
5.1. Проверяемые лица вправе обжаловать, решения, действия (бездействие), специалистов, осуществляющих проверку, в судебном и во внесудебном порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются результаты проверок, действия (бездействие) и решения специалистов, осуществляющих проверку принятые в ходе проверки.

5.3. Жалоба на действия (бездействие), решения специалистов, осуществляющих проверку, направляется директору Департамента.

5.4. Проверяемые лица вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте.

5.4.1. Жалоба должна содержать:

- наименование должности, фамилию, имя, отчество специалистов, осуществляющих проверку , действия (бездействие) и решения которого обжалуются;

- сведения о заявителе, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- существо обжалуемых действий (бездействий) и решений;

- личную подпись заявителя (печать для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей) и дату подписания.

5.4.2. К жалобе проверяемое лицо вправе приложить копии документов, подтверждающих изложенные в ней обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов (при направлении по почте выполняется опись вложения).

5.6. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является:

- полное либо частичное удовлетворение требований подателя жалобы;

- отказ в удовлетворении требований подателя жалобы в полном объеме либо в части.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо нарочно по его требованию.

5.8. Проверяемое лицо имеет право на судебное обжалование действий (бездействий) и решений специалистов, осуществляющих проверки, принятых в ходе выполнения настоящего административного регламента, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Проверяемое лицо имеет право подать заявление в суд (общей юрисдикции или Арбитражный суд), в порядке, установленном действующим процессуальным законодательством Российской Федерации в течение 3 месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и законных интересов.

Управляющий делами




       В.А. Пшеничный
Верно

Начальник общего отдела                                            В.В. Жук

Приложение № 1

к Административному

регламенту осуществление

Муниципального земельного контроля на территории муниципального

образования «Город Азов»

Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса администрации города Азова

РАСПОРЯЖЕНИЕ
о проведении проверки соблюдения земельного законодательства

	“
	
	”
	
	201
	
	г.
	№
	


(руководитель органа местного самоуправления или уполномоченного им органа)


, руководствуясь ст. 72 Земельного кодекса

РФ, рассмотрев:

(рассмотренные материалы и кем представлены)

РАСПОРЯДИЛСЯ:

направить 
(Ф.И.О. инспектора по использованию и охране земель)

для проведения проверки соблюдения земельного законодательства
(наименование юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя,

должностного или физического лица)

на земельном участке, расположенном по адресу: __________________________________________

	площадью
	
	кв. м
	


(сведения о земельном участке: вид разрешенного использования, кадастровый номер,

вид права, правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы)
	Дата начала проверки
“
	
	”
	
	201
	
	г.


	Дата окончания проверки “
	
	”
	
	201
	
	г.


	
	
	

	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


(отметка о вручении распоряжения)

Приложение № 2

к Административному

регламенту осуществление

Муниципального земельного контроля на территории муниципального

образования «Город Азов»

Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса администрации города Азова

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

АКТ
проверки соблюдения земельного законодательства

	“
	
	”
	
	201
	
	г.
	№
	


	Время проверки “
	
	” час “
	
	” мин.
Место составления акта:
	


Инспектором по использованию и охране земель  

(должность,

Ф.И.О. лица, составившего акт)

	на основании распоряжения от “
	
	”
	
	201
	
	г. №
	


в присутствии понятых:

1.  

(Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

2.  

(Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

и в присутствии свидетелей:  

(Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

с участием:  

(Ф.И.О. специалиста, эксперта)

в присутствии:  

(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

провел проверку соблюдения земельного законодательства на земельном участке, расположенном по адресу:  

	
	площадью
	
	кв. м,


используемого  

(наименование юридического лица, руководитель, ИНН, юридический адрес,

банковские реквизиты, телефоны; Ф.И.О. должностного

лица или гражданина, ИНН, паспортные данные,

адрес места жительства, телефон)

С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(а):_________________________________

Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения земельного законодательства.

Понятым, кроме того, до начала проверки разъяснены их права и обязанности, предусмотренные
ст. 25.7 КоАП РФ

	Понятые:
	1.
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	2.
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Специалисту (эксперту) разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст. ст. 25.8, 25.9

	25.14 КоАП РФ
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его представителю, физическому лицу и иным участникам проверки разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст. 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга или близких родственников и ст.ст. 25.1, 25.3, 25.5, 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, о моем праве знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, обжаловать постановление по делу, а также иные процессуальные права, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях мне разъяснены и понятны

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Проверкой установлено:  

(описание территории, строений, сооружений, ограждения, межевых знаков и т.д.)

В данных действиях усматриваются признаки административного правонарушения,


	предусмотренного ч.
	
	ст.
	
	Кодекса Российской Федерации об административных



правонарушениях.

Объяснения лица (физического, представителя юридического, индивидуального предпринимателя или его представителя) по результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства:

С текстом акта ознакомлен


(подпись)

Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются


(подпись)

Копию акта получил


(подпись)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления:

(содержание заявления)

В ходе проверки производились:  

(обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

К акту прилагается:
С актом ознакомлены:

	Понятые:
	1.
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	
	2.
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	Специалист (эксперт)
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	Иные участники проверки
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	Подпись инспектора,
составившего акт
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


Приложение № 3

к Административному

регламенту осуществление

Муниципального земельного контроля на территории муниципального

образования «Город Азов»

	№

п/п
	СВЕДЕНИЯ муниципальной функции

«Муниципальный земельный контроль за использованием земель на территории муниципального образования»

	1
	Участники (адресаты) функции

Цель исполнения функции


	Земельные участки, расположенные на территории города Азова и находящиеся в аренде, пользовании, владении юридических и физических лиц и индивидуальных предпринимателей и муниципальной собственности.

Выявление случаев нарушения земельного законодательства, принятие мер в рамках действующего законодательства по устранению выявленных нарушений.

	2
	Наименование органа, исполняющего функцию и органов участвующих в исполнении функции
	Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса администрации города Азова.



	3
	Электронный адрес сайта (страницы), по которому можно получить информацию об исполнении функции 

Адрес электронной почты для обращений за интернет-консультацией.
	www. gorodazov.ru

E-Mail:  azovkumi@list.ru


	4
	Должностные лица, осуществляющие исполнение функции.

Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы.
	1) Департамент имущественных отношений, потребительского рынка и малого бизнеса администрации города Азова (далее-Департамент), отдел земельного контроля и рекламы. 

· понедельник – четверг: с 9.00 до 18.00;

· пятница: с 9.00 до 16.45;

· перерыв: с 13.00 до 13.45.

	5.
	Правовые основания для исполнения функции с указанием статей правовых актов.
	-Земельный кодекс РФ(статья 72);

-Федеральный закон от 06.10.2003  №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

 - Решение Азовской городской Думы от 12.10.2006 №  128 «Об утверждении Положения о регулировании земельных отношений на территории муниципального образования  «Город Азов»»

 - Решение Азовской городской Думы от 27.04.2006 № 93 "О порядке управления и распоряжения     муниципальной собственностью г. Азова"

 - Решение Азовской городской Думы от 31.05.2012 № 162 «Об  утверждении  Правил  благоустройства и    санитарного    содержания   территории муниципального образования «Город Азов»»

	6 .
	Услуги, предоставляемые в рамках исполнения функции 
	При исполнении муниципальной функции землепользователям разъясняются их права, обязанности, даются пояснения по вопросам оформления документов на землепользование и оплате за пользование земельным участком, в том числе используемом без оформления правоустанавливающих документов.

	7.
	Результат исполнения функции
	- акт проверки соблюдения земельного законодательства;

-протокол об административном правонарушении;

- обращение в прокуратуру, исполнительные органы государственной власти, осуществляющие государственный контроль (надзор) и учет, управление и отделы внутренних дел города для принятия мер в рамках своей компетенции;

- ответ заявителю, средствам массовой информации соответственно.

	8.
	Срок исполнения функции
	Общий срок исполнения функции не может превышать 20 дней.

	9.
	Сроки и перечень оснований для приостановления исполнения функции
	Публичная функция может быть приостановлена на срок до 30 дней.

Основанием для приостановки исполнения функции является:

-отсутствие данных о землепользователе;

-отсутствие ответа от уполномоченного органа о проверяемом земельном участке или его землепользователе.

	10
	Последовательность действий и перемещений участников исполнения функции, с описанием результатов таких действий (решений)
	1) Оформление распоряжения (решения) на проведение проверки земельного участка;

2) При наличии возможности информирование землепользователя о дате и времени проведения проверки земельного участка;

3) Проверка земельного участка;

4) Время проведения проверки земельного участка не должно превышать пятнадцать часов;

5) Розыск недостающих материалов, обработка имеющихся материалов;

6) По итогам проверки земельного участка в срок до 5 рабочих дней составляется акт проверки земельного участка, оформляются фототаблицы и графические материалы;

7) При выявлении нарушений земельного законодательства специалист, осуществляющий муниципальную функцию, оформляет протокол об административном правонарушении  и обращение в адрес органа, осуществляющего государственный земельный контроль (надзор) о принятии необходимых мер по устранению выявленного нарушения земельного законодательства. К обращению прикладывается 

протокол об административном правонарушении, оформленный в установленном порядке и иные документы дела;

	11
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для исполнения муниципальной функции, с указанием источника получения документа (организации, выдающей документ, ее телефона и адреса), в том числе:

- документы необходимые и обязательные, подлежащие представлению заявителем;

- документы, согласования, которые могут быть получены в государственных и муниципальных органах и иных организациях, и которые заявитель вправе представить
	- Распоряжение директора Департамента, на проведение (вне) плановой проверки земельных участков, расположенных на территории города Азова, предъявляемое при начале проведения проверки;

- Удостоверение Специалиста, указанного в распоряжении о проведении проверки земельного участка, предъявляемое при начале проведения проверки.

-правоустанавливающие документы (возможно предъявление копии) на используемый земельный участок;

-правоподтверждающий документ (возможно предъявление копии) на используемый земельный участок;

-в установленном порядке оформленные документы (возможно предъявление копии) на объекты, находящиеся на земельном участке. 

-разрешение на строительство объекта (возможно предъявление копии) на используемом земельном участке;

-заявление (возможно предъявление копии) на оказание муниципальной или государственной услуги по оформлению прав на используемый земельный участок.

	14.
	Порядок обжалования решений, принятых в ходе исполнения функции, с указанием вышестоящей организации по форме согласно приложению к настоящему стандарту. 

Адрес, номер кабинета, номер телефона, режим работы и график приема
	Заявления и жалобы, в том числе на действия Специалистов, осуществляющих муниципальный земельный контроль, или предложения по улучшению их работы направляются письменно на руководителя Департамента.



	15.
	Показатели доступности (в том числе для лиц, являющихся престарелыми и инвалидами) 
	На Интернет-сайте www.gorodazov.ru доступна информация о муниципальной функции.




Приложение № 4 к Административному

регламенту осуществление

Муниципального земельного контроля на территории муниципального

образования «Город Азов»

Блок-схема по исполнению Административного регламента осуществление Муниципального земельного контроля

Внеплановая проверка












Плановая проверка













Информация (данные) о нарушении условий договора аренды земельного законодательства








Подготовка к проведению проверки





Проведение проверки





Наличие нарушения


(нет)         (да)





Архив





Составление протокола об административном правонарушении





Направление материалов дела в Управление Росреестра о выявленном правонарушении





План проверок соблюдения земельного законодательства











Подготовка к проведению проверки





Проведение проверки





Наличие нарушения


(нет)         (да)





Архив





Составление протокола об административном правонарушении





Направление материалов дела в Управление Росреестра о выявленном правонарушении
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